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A Zakladni ustanoveni

1 Ucel a rozsah platnosti

11 Knihovna Agritec ptisobi jako knihovnické a informacéni pracovisté poskytujici informace
Vv oboru zemédélské vyroby a souvisejicich védnich oblastech, a to na trovni soucasnych
poznatkl a novych smérii ve sdileni informaci a v rozsahu podle aktualnich potieb.

12 Podminky, za nichz knihovna Agritec své sluzby poskytuje, upravuje tento Knihovni tad.
Na vztahy timto Knihovnim fadem vyslovné neupravené se vztahuji ustanoveni Obcanského
zakoniku.

1.3 Knihovna Agritec je nedilnou soucésti firmy AGRITEC, vyzkum, Slechténi a sluzby, s.r.o.
Knihovna Agritec je registrovana Ministerstvem kultury CR jako knihovna zakladni se spe-
cializovanym knihovnim fondem.

14 Pravidla stanovena timto fadem jsou zavazna pro vSechny uzivatele sluzeb Knihovny Agri-
tec.

1.5 Interni uZzivatel je seznamen s timto Knihovnim fddem cestou fizené dokumentace a stvrdi
svym podpisem dodrzovani tohoto fadu.

1.6 Externi uzivatel je sezndmen s Knihovnim fadem knihovnikem a svym podpisem stvrdi jeho
dodrzovani.

2 ZKratky

Agritec - AGRITEC, vyzkum, $lechténi a sluzby, s.r.o.

APR —  Agritec Plant Research s.r.o. (dcefind spolecnost Agritecu)

KA — Knihovna Agritec

KR — Knihovni f4d Knihovny Agritec

MVS — meziknihovni vyptjéni sluzba

UZEI — Ustav zemédélské ekonomiky a informaci

3 Souvisejici dokumentace

AR — Spisovy a skartacni fad

OR - Organizacni fad

0S4.2.-01 — Rizeni dokumentace

4 Pravni predpisy, které se dotykaji ¢innosti knihovny

257/2001 Sh. - Zakon o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnic-
kych a informacnich sluzeb (knihovni zédkon)
121/2000 Sb. —  Zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné nékterych zdkont (autorsky zdkon)
89/2012 Sh. - Obcansky zdkonik
106/1999 Sb. —  Zakon o svobodném piistupu k informacim
101/2000 Sh. - Zakon o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nékterych zdkont
88/2002 Sb. —  Vyhlaska Ministerstva kultury k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a in-
formacnich sluzeb (knihovni zédkon)
Verejné knihovnické a informacéni sluzby

5.1 KA poskytuje v souladu se svym poslanim a statutem zejména vypij€ni, reSerSni, informac-
ni a reprografické sluzby.

5.2 Vypujéni sluzby se déli na:


http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2012-89
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/1999-106
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-101
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2002-88

AGRITEC, vyzkum, $lechténi a sluzby, s.r.o.

Rizeny dokument: KR/03 Knihovni #ad Stranka 4 z 12
Vydani: 3

a) prezencni (v prostoru knihovny);

b) absenéni (mimo prostor knihovny);

¢) meziknihovni (MVS).

5.3 Vypujéni sluzby upravuje samostatné Vypijéni fad KA, ktery je nedilnou soucasti Knihov-
niho tadu.

5.4 Reprografické sluzby se poskytuji z dokumenti knihovny a z dokumenti knihovnou opatre-
nych v souladu s ustanovenim autorského zakona a dalsich platnych pfedpist jen pro osobni
pottebu uzivatele. Cena za sluzby je uvedena v ptiloze €. 2 — Ceniku sluzeb (Cenik).

5.5 Uzivatel mize pozadat o zhotoveni kopie textu osobné, pisemné nebo elektronickou postou.
Knihovna jeho poZzadavek vyfidi ve lhiité dané provozni situaci (poctem objednavek). Jiz pii
objednavani kopii si dohodne uzivatel pozadavek na formu pfedani a zptsob uhrady.

5.6 Pracovnici knihovny jsou opravnéni odmitnout zhotovit kopie:

a) existuje-li riziko poskozeni ptedlohy,

b) jestlize nemaji potiebné technické zatizeni,

¢) neni-li v knihovné kopirovaci stroj v pofadku nebo mnozstvi pozadovanych kopii neodpo-
vida okamZzité potiebé (posoudi a stanovi pracovnik knihovny).

5.7 KA na zékladé¢ objednavky provozuje pro interni uzivatele sluzbu dodavani Current
Contents, tj. poskytovani kopii obsahii zahrani¢nich casopistt z Virtudlni polytechnické
knihovny, kterou provozuje Narodni technicka knihovna.

5.8 Referen¢ni sluzby jsou poskytovany v§em ndvstévnikiim knihovny, pfednostné jsou vyfiizo-
vany pozadavky internich uZivatelll. Referencni sluzby se d¢li na:

a) poradenské (vyhledavani oborovych primarnich i sekundarnich zdroji informaci s jejich
pfipadnym zpracovanim, vedeni internich i externich klientil pfi vyuzivani zdroji atd.);

b) bibliograficko-informaéni (katalogy, vyhledavaci databaze);

c) lokacné informaéni (souborné katalogy);

d) konzulta¢ni a informacni.

5.9 Resersni sluzby se poskytuji z elektronickych bazi dostupnych v KA nebo pfistupnych na
internetu, z tiSt€nych zdroji a informac¢nich pomticek.

5.10 Uzivatel si mize zpracovat svilj reSerSni dotaz sdm nebo si sjednat profesionalni zpracovani

reSerSe ve stanovenych lhlitach, danych provoznimi moZnostmi. Pozadat miiZze osobné, pi-
semng¢, telefonicky nebo elektronickou postou. Externim uzivatelim knihovna vyhovi podle
provoznich moZnosti oproti thradé (viz pfiloha €. 2 Cenik sluzeb).
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B Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluZzeb

Registrace uzivatele

KA je pfistupna vSem obc¢antim, ktefi maji zajem o jeji sluzby. Podle zvoleného zpisobu
uzivani sluzeb knihovny jsou vymezeny pojmy:
navstévnik — kazda osoba, ktera vstoupi do knihovny za ucelem vyuziti jejich sluzeb;
interni uzivatel — zaméstnanec spole¢nosti Agritec nebo APR,;
externi uzivatel — fyzicka osoba, ktera neni zaméstnancem firmy Agritec ani APR a je
v KA zaregistrovana.

Zaméstnanec Agritecu a APR maé pravo byt internim uzivatelem KA po celou dobu trvéani
pracovniho poméru v Agritecu nebo APR.

Externimi uzivateli KA se mohou stat fyzické osoby zaregistrovanim, tj. vyplnénim regis-
tracniho formuléfe, ovéfenim totoznosti uzivatele, uloZzenim ptfedepsanych identifikacnich
udajii do databaze uzivateld knihovny a zaplacenim ro¢niho registracniho poplatku (viz Ce-
nik).

Externi uzivatel¢ jsou povinni ptedlozit pfi registraci ob¢ansky prikaz ¢i jiny prukaz totoz-
nosti.

Pii absencnich vypujckach mize byt externi uzivatel pozadan pracovnikem knihovny vedle
predlozeni uzivatelského pritkazu také o predlozeni prikazu totoznosti.

Ve vyptjcnim modulu je vedena karta uzivatele, ktera obsahuje udaje opsané z obcanského
prikazu:

jméno a pfijmeni uZivatele;

trvalé nebo prechodné bydlisté uzivatele;

datum narozeni dle predlozeného obCanského prikazu;

V zaznamu muze byt uvedeno i ¢islo telefonu uzivatele, e-mailova adresa apod.;

Cislo legitimace.

Zmény udaju uvedenych pii registraci v ptihlaSce je povinen externi uzivatel oznamit bez
zbyte¢ného prodleni Knihovné Agritec. Pokud tak neucini, hradi Knihovné Agritec vSechny
naklady vzniklé nutnym zjistovanim téchto zmén (napftiklad pti posilani upominek apod.).
Poplatky spojené s evidenci externich uzivatelti jsou uvedeny v ptiloze (viz Cenik).

Evidence internich a externich uZivatelll je vedena v elektronické formé& v knihovnickém
systému, za kterou odpovidé odpovédny pracovnik knihovny.

Ctenaisky prikaz
Ctenai'sky prikaz se vydava pouze externim uZivatelim a je nepfenosny. Knihovna nenese
odpovédnost za jeho zneuziti. Misto ¢tenarského pritkazu Ize pouzit i obCansky prikaz.
Ctenai'ské prikazy pozbyvaji platnost po vyfazeni uZivatele z evidence (viz 8).
Ctenafsky prikaz obsahuje:

nalepeny carovy kod;

jméno a piijmeni uZivatele;

¢islo legitimace dle katalogiza¢niho programu knihovny;

kontaktni udaje Knihovny Agritec.
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Vyrazeni uZivatele z evidence

Interni uzivatelé se vyrazuji z evidence:
Po ukonceni pracovniho poméru v Agritecu nebo APR. Pokud takovy zaméstnanec nema
vyrovnany pohledavky vici Knihovné Agritec, stava se automaticky externim uzivatelem
se vS§emi pravy a povinnostmi z toho plynoucimi.
Pokud zaméstnanec nema vici Knihovné Agritec Zadné pohledavky a sam pozada o vyfa-
zeni z uzivatelské evidence.
Z dtvodu zavazného poruSovani Knihovniho fadu (viz 12).

Externi uzivatelé se vyfazuji z evidence:
Na zaklad¢ vlastni zadosti.
Pokud uzivatel nevyuzije sluzby knihovny déle nez 5 let.
Z dtvodu zavazného poruSovani Knihovniho fadu (viz 12).

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Prava a povinnosti navstévnikii Knihovny Agritec se vztahuji na interni i externi uzivatele,
pokud neni ptimo uvedeno, ze ustanoveni plati pouze pro externi nebo interni uzivatele.

Kazdy navstévnik je povinen zachovévat klid, potddek a dCistotu ve vSech prostorach
knihovny, chranit vybaveni knihovny i knihovni fond a ptedchézet pfipadnym Skodam. Na-
hradu ptipadnych skod je navstévnik povinen uhradit podle pfislusnych ustanoveni Obcan-
ského zakoniku, souvisejicich predpist a KR.

Navstévnici 1 uzivatelé jsou povinni respektovat zasady slusného chovani, neobtéZovat a
neohroZzovat ostatni navstévniky. V piipad¢ poruseni tohoto natizeni 1 dalSich ustanoveni
KR a za porusovani pravniho #adu Ceské republiky ve vztahu ke knihovné miize byt na-
vStévnik 1 uzivatel vykazan, pii opakovanych konfliktech zbaven prava uzivat sluzeb
knihovny.

Pobyt v knihovné je zakdzan osobam zneciSténym, podnapilym nebo pod vlivem psycho-
tropnich latek a tém, ktefi nevyuZivaji prostory knihovny v souladu s jejich uré¢enim.

V knihovné neni dovoleno koufit, pozivat alkoholické napoje nebo jiné omamné prostiedky.

Névstévnici jsou povinni fidit se KR a pokyny zaméstnancti knihovny. Také jsou povinni
podiidit se stanovenym kontrolnim opatienim potfebnym k udrZeni pofadku a ochrané ma-
jetku knihovny.

Vstup do knihovny neni povolen se zvitaty, s vyjimkou asisten¢nich psi.

V prostorach knihovny je mozné uzivat mobilni telefon, ale za ptedpokladu, Ze navstévnik
nebude omezovat nebo rusit ostatni.

V prostorach knihovny neni povoleno provozovat jakékoliv podnikatelské aktivity.

Knihovna mlze omezit nebo pozastavit poskytovani sluzeb drzitelim platnych ¢tenarskych
prikazi, a to zejména tehdy, kdyz uZivatel nevratil dokumenty v fa&dném terminu, nebo ma
vuci knihovné finanéni pohledavku (dluh) star§i dvou mésict. Pokud vyse pohledavky pte-
sahne ¢astku 250 K¢, uZivateli je automaticky zablokovano konto. Vyfizenim pohledavek
vuci knihovné diivod omezeni zanika.

Ptipominky, stiznosti, podnéty k ¢innosti knihovny mlze uZzivatel podéavat Gstné nebo pi-
semné vedoucimu pracovisté, jehoZ se pfipominka tyka, popt. piimo fediteli spole¢nosti
Agritec.

Pii meziknihovnich sluzbach odpovida za plnéni povinnosti uzivateli knihovna nebo insti-
tuce, jez pro svého uzivatele o sluzbu pozadala, a je povinna dodrzovat obecné platné pied-
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pisy o meziknihovni vyptjéni sluzbé a Knihovni fad, pfipadné nahradit Knihovné Agritec
zpusobenou Skodu.

Ptistup do vetejnych prostor knihovny je mozny pouze se svolenim personalu.

VSsichni navstévnici jsou povinni piedlozit bez vyzvani pti odchodu z knihovny odnaSené
dokumenty.

Pokyny pro uzivani vypocetni techniky

Uzivateli je zakézano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému Knihovny Agritec a
nainstalovanych aplikaci a programt a dale pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které
je mu k dispozici na jednotlivych pracovnich stanicich.

Uzivatel nesmi védomé naruSovat praci ostatnich uzivateld pocitacové sité, jakoz i chod a
vykonnost sit¢ nadmérnym ptetézovanim zdroju site.

Uzivatel nesmi provadét Zadné zasahy do konfigurace pocitace. Za zasahy do konfigurace
pocitace a za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky véetné
Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry nese plnou odpovédnost.

Pti praci je uzivatel povinen zachovavat klid a potadek a nerusit ostatni uzivatele knihovny.

Uzivatel knihovny mé povoleno pouzivéani vlastniho pfenosného pocitace za ptredpokladu,
Ze prace s pocitatem nerusi a neomezuje ostatni navstévniky. Fyzické pfipojeni vlastniho
pocitace k pocitatové siti je zakazano.

Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potieb¢ uzivatele a k jeho studijnim uce-
ltm a neni povoleno je jakymkoliv zplisobem déle rozsifovat. UZivatel je povinen respekto-
vat zakon ¢. 121/2000 Sh., 0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmeéné nékterych zédkontl (autorsky zdkon) a ostatni predpisy.

Pravidla pro vyuZivani internetu

Knihovna Agritec je vefejnym pfistupovym mistem k informacim na internetu, ke kterym
ma knihovna bezplatny ptistup. To znamena, Ze zpfistupiiuje internet vS§em uzivatelim bez
rozdilu (registrovanym i neregistrovanym).

Uzivatel nesmi vyuzivat internetové stanice na jednotlivych oddé€lenich bez ptedchoziho
ur¢eni pracovnikem knihovny.

Registrovani uzivatelé maji bezplatny piistup na 30 minut denné¢ s moznym prodlouzenim
na dalSich 30 minut (v pfipad¢ vétStho mnozstvi zajemcii nebude uzivateli piistup prodlou-
zen). Uzivatelé predkladaji u pracovnika knihovny Ctenarsky prikaz. Ostatnim uzivatelim
knihovna poskytuje bezplatny pfistup 15 minut s moznym prodlouzenim na dalSich 15 mi-
nut (v ptipadé¢ vétsiho mnozstvi zajemct nebude uzivateli ptistup prodlouzen).

Uzivatel elektronickych informacnich zdroji knihovny (e—-knihy, licencované datab4ze) ma
prednost pted ostatnimi uzivateli a sluzby jsou mu poskytovany zdarma.

Vysledky vyhledavani miZze uzivatel ukladat na USB port nebo po konzultaci s pracovni-
kem knihovny poftizovat tiskové vystupy.

Pouzivani vlastnich flash disk (USB) je povoleno po kontrole flash disku knihovnikem.

Uzivatelé se mohou ve vefejnych prostorach knihovny bezdratove ptipojit vlastnimi mobil-
nimi zafizenimi do WiFi sité. Sit’ umoziuje pfistup na protokoly http, ftp. Pfipojeni na WiFi
probéhne automaticky, pokud je notebook nebo PDA vybaven odpovidajicim hardwarem


http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121
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(sitova karta WiFi). Knihovna Agritec neposkytuje k vyuzivani této sluzby hardwarové za-
fizeni ani nezajiStuje konfiguraci vlastnich mobilnich zafizeni uzivatele.

Pted pfipojenim zatizeni do elektrické sit¢ Knihovny Agritec je uzivatel povinen informovat
prislusné pracovniky v daném useku. Knihovnik ma pravo zkontrolovat stav pfipojovaného
elektrického zatizeni a pfipadné jeho ptipojeni odmitnout.

Na bezdratové ptipojeni neni pravni narok a Knihovna Agritec neodpovida za ptipadny vy-
padek ¢i snizenou kvalitu ptipojeni, pfipadné za Skody vzniklé z ¢innosti pii vyuzivani Wi-
Fi.

Uzivatel je povinen vyuzivat informacni prameny v souladu s pravnimi a moralnimi nor-

mami. ProhliZeni stranek propagujicich narodnostni, rasovou a jinou nesnaSenlivost, smétu-
jicich k potlaceni prav a svobod a stranek pornografickych je zakéazano.

Pti poruSeni pokynil uvedenych v této smérnici ma knihovnik pravo praci uzivatele ukoncit
a pozastavit mu pristup k internetu.

Sankce za nedodrzovani Knihovniho radu

Porusovani Knihovniho fadu miize byt u zaméstnanct spolecnosti Agritec a APR povazo-
vano za poruseni zdkladnich povinnosti zaméstnance dle Zakoniku prace a 1ze z n&j vyvodit
ptislusné pracovné-pravni dusledky.

Porusovani Knihovniho fadu mize byt u vSech uzivatelii feSeno doCasnym nebo trvalym
odnétim prava pouzivat sluzby Knihovny Agritec. O tomto kroku rozhoduje feditel spolec-
nosti Agritec.

Uplatnéni sankci nezbavuje uzivatele povinnosti vyrovnat s Knihovnou Agritec vSechny
pohledavky a nezbavuje jej piipadné trestné-pravni odpovédnosti.

C Vypijéni rad
Spole¢na ustanoveni o vypujckach

Knihovni fond je majetkem spolec¢nosti Agritec. Vlastnické pravo k dokumentiim tvoticim
knihovni fond Agritecu je nepromlcitelné a nelze je ziskat vydrzenim.

Uzivatel ruci za vyptij¢eny dokument po celou dobu trvani vypujcky.

Dokumenty z ptiru¢niho fondu knihovny se pijcuji pouze do studovny nebo ke kopirovaci-
mu stroji v prostoru knihovny.

Za uzivatele z jinych knihoven miize vy¥idit absenéni vypuijcku pouze jina knihovna z CR
prostfednictvim MVS.

MVS je poskytovana registrovanym uzivatelim podle knihovniho zakona. Vyputjcka se
uskuteciuje na podkladé zaslané zadosti. Pracovnik knihovny povéfeny agendou MVS vy-
tidi zadost dle provoznich moznosti, a to zaslanim posStou. Vraceni vypijcek MVS je mozné
osobné ¢i doporucenou postou. Za vypujéené dokumenty ruci knihovna (instituce), ktera si

vypljcku objednala.

Pijcovani a vraceni dokumenti

O zapijceni dokumentli rozhoduje Knihovna Agritec. Vypujcky se uskutecniuji v souladu s
poslanim a charakterem knihovny a typu dokumentu a s pozadavky nutné ochrany knihov-
niho fondu.
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14.2  Dokumenty zaptjcené pouze k prezenénimu studiu neni povoleno bez souhlasu sluzby od-
naset mimo knihovnu. Denni tisk je k dispozici pouze prezencné v prostorach knihovny.

14.3  Pii vypujcovani nékterych typi dokumentd z fondu knihovny mohou byt stanovena speci-
ficka pravidla (s ohledem na autorska prava, ochranu vzacnych tisku atd.).

14.4  Uzné-li knihovna za nutné, mize pii absen¢nim pujcovani nékterych dokumentti zadat pe-
nézitou zalohu (kauci), jejiz vysi uréi v kazdém jednotlivém piipadé vedouci odd€leni
ochrany rostlin.

145 Pokud externi uzivatel nema vyrovnany vSechny zavazky s knihovnou (vraceni dokumentti s
ptekroc¢enou vyptjéni lhiitou, splaceni dluznych poplatki nebo vyrovnani se s knihovnou za
ztracené dokumenty apod.), mize byt do doby népravy zbaven prava uzivat vSechny sluzby.

14.6  Knihovna je povinna vyhledat a ptij¢it uzivateli (i v ramci MVS) zadany dokument v Case,
ktery je pfiméteny provoznim pomérim knihovny. V mimotadnych piipadech 1ze vysklad-
novani dokumentti regulovat.

14.7 Pted ptevzetim vypijcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout a ihned ohlésit
vSechny zavady pracovnikovi knihovny. Neohlasi-li uzivatel tyto zavady, zodpovida za
vSechny zavady zjiSténé pii vraceni dokumentu.

15 Vypijéni lhiity

15.1 Vypujéni doba je zpravidla 30 dnd, pokud KA nestanovi jinak. Vyptjéni dobu lze externimu
uzivateli 2krat prodlouzit, nezazadal-li o rezervaci vypujcené knihovni jednotky dalsi uziva-
tel.

15.2  Pocet moznych prodlouzeni neni pro interni uzivatele stanoven. V piipad¢ potieby se KA
dohodne s internim uzivatelem na upfesiiujicich podminkach navraceni.

15.3 Interni uzivatel je povinen vratit vSechny vyptjcené dokumenty pfed ukoncenim pracovniho
pomeéru ve firmé Agritec nebo APR.

154 KA ma pravo pozadat interniho uzivatele o navraceni vyptjéeného dokumentu v téchto pii-

padech:

a) jinym internim uzivatelem byl vznesen pozadavek na zapijcent;
b) knihovna potiebuje dokument z provoznich divodii (napf. revize).

155

15.6

15.7

15.8

15.9

15.10

Lhuta pro vraceni dokumentu ziskaného v rdmci MVS je stanovena pujcujici knihovnou.
KA si dokument vyzada od uzivatele zpét v dostatecném piedstihu, aby mohl byt postou
vc€as vracen pujcujici knihovné.

Vraci-li uzivatel vypujceny dokument postou, je povinen jej fadné zabalit a poslat doporu-
¢en€. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji knihovna pfevzala a nezjistila zavady.

Jestlize externi uzivatel pijceny dokument nevrati ve stanovené lhuté, uctuje knihovna uzi-
vateli poplatek z prodleni, a to bez ohledu na to, bylo-li vraceni dokumentu upominano, ¢i
ne.

Mimo zakladni poplatek z prodleni se uzivateli uctuje priplatek za kazdou odeslanou upo-
minku (viz Cenik sluzeb).

Pokud doslo ke ztraté dokumentu, pocita se piipadny poplatek z prodleni jen ke dni nahla-
Seni ztraty. V odivodnénych ptipadech o prominuti poplatku rozhoduje vedouci pracovisté
informatiky.

Pti vraceni vypljcky vazané na slozeni kauce je uzivateli kauce vracena v plné vysi proti
predlozeni potvrzeni o slozeni kauce.
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Ztraty, nahrady, poplatky

Uzivatel je povinen neprodlen¢ ohlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité stano-
vené knihovnou nahradit $kodu.

O zptsobu néhrady rozhoduje vedouci pracovisté informatiky, ptipadné feditel spole¢nosti
Agritec.

Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto formy néhrady:
Uvedeni do piivodniho stavu dodanim neporusené¢ho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a ve vazb¢ pirimétené kvality.
Neni-li to mozné, pozaduje se uvedeni do piivodniho stavu dodanim vazané kopie odpovi-
dajiciho forméatu (pfip. zaplacenim ceny kopie pofizené v knihovné a zaplacenim ceny
vazby kopie), pii mensich poskozenich se pozaduje cena kopie poskozené nebo znicené
¢asti dokumentu, cena pfevazby apod.
Jestlize nahrada dle pfedchozich bodi neni mozna nebo Gcelna, mize se knihovna se uzi-
vatelem dohodnout na nahradé formou dodani jiného vydani dokumentu, ptip. i jiného do-
kumentu v obdobné cené, anebo na finan¢ni nahradé.

Vyska finan¢ni nahrady je odpovédnym pracovnikem knihovny stanovovéna podle jedné z
nize uvedenych moznosti:
cena pozadovaného dokumentu podle cen na trhu v dobé vycislovani ztraty + cena vazby
podle ceniku platného v dobé vycislovani ztraty, neni-li cena vazby zahrnuta v cené doku-
mentu + nadhrada za knihovnické zpracovani;
cena xerokopie celého dokumentu: pocet stran + cena vazby + ndhrada za knihovnické
zpracovani.

KA je opravnéna zadat ndhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz se zptsobena skoda
tyka jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dila).

Poplatky z prodleni
Jejich vysi stanovuje Cenik sluzeb.

Povinnost platit poplatek z prodleni pti vraceni vypujéek nastava dnem, ktery nésleduje po
ukonceni stanovené vypujcni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
Knihovna Agritec zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypiijéni den.

Od poplatkt z prodleni je mozné upustit v MVS.

Vymahani nevracenych vypujcek:
Nezavisle na vymahani poplatku z prodleni vymaha vraceni dokumentt knihovna upomin-
kami.

Jestlize uzivatel na upominky nereaguje (vracenim nebo dohodnutou formou néhrady), bude
vraceni vymahano pravni cestou. Pfi vymahani vypuj¢eného dokumentu pravni cestou hradi
uzivatel veSkeré néklady s tim spojené.

Za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny poplatek za
kazdy jeden vymahany dokument.

Sluzby knihovny mohou byt az do vyrovnani vSech pohledavek dluznému externimu uziva-
teli pozastaveny (viz vyse).
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D Zavérecna ustanoveni

2

Zmény a dodatky KR
Knihovna je opravnéna tento knihovni fad a vSechny jeho ptilohy jednostranné ménit.

Vsechny zmény a dodatky jsou vzdy fadné oznameny uzivatelim zvetejnénim v prostorach
knihovny a na webovych strankach.

Zmény a dopliky Knihovniho fadu musi byt schvaleny feditelem spolecnosti Agritec.
Vyjimky z KR
Vyjimky z Knihovniho f4du povoluje vedouci oddéleni ochrany rostlin (ptipadné jim poveé-
feny pracovnik) nebo feditel spole¢nosti Agritec.
Doplitky KR

Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu jsou ptilohy:
Rozdélovnik / Zaznam o seznameni

Cenik sluzeb

Vzor ¢tenatského prikazu

U¢innost Knihovniho ¥4du Knihovny Agritec v Sumperku

Tento Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. fijna 2015. Timto se rusi dosavadni Knihovni tad ze
dne 1. fijna 20009.

V Sumperku 24. zati 2015

Ing. Miroslav Hochman
jednatel
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Dokument vyhovél — nevyhovel*

Dokument vyhovél — nevyhovel*
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Revidujici odp. osoba

Podpis

*) — nehodici se Skrinéte




